Zarzadzenie Nr 10/2013
Dyrektora Zlobka Miejskiego Nr 7 w Zielonej Gorze

zdnia 18.11.2013 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do regulaminu organizacyjnego z dnia
02.11.2011r

§1

Z dniem 28 listopada 2013 r. wprowadza si¢ zmiany w regulaminie organizacyjnym
obowiazujacym w Zlobku Miejskim Nr 7 w Zielonej Gérze w nastepujacym brzmieniu:

e W § 2 zmienia si¢ pkt.7 o nastgpujacej tresci:
Zlobek macierzysty przekazuje do zlobka zastepczego karte informacyjna i dokumentacije
dziecka: wypis z karty pielggnacyjnej zawierajacy: zalecenia dietetyczne, informacje o
chorobach przewlektych oraz zalecany lek przeciwgoraczkowy; kopi¢ wniosku o przyjgcie
dziecka do zlobka; kopie upowaznienia do odbioru dziecka; wzér karty informacyjnej do
Zlobka zastepczego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
§ 2 pkt.7 przyjmuje nastgpujace brzmienie:
Zlobek macierzysty przekazuje do zlobka zastepczego karte informacyjna i dokumentacije
dziecka: kart¢ zdrowia; kopi¢ wniosku o przyjecie dziecka do ztobka; kopie upowaznienia do
odbioru dziecka; wzor karty informacyjnej do Ztobka zastepczego stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

e W § 2 pkt.13 zostaje catoSciowo zmieniony i przyjmuje nastgpujaca forme:

13.Ramowy rozktad dnia pobytu dzieci w ztobku:

6.30- przyyjmowanie dzieci

8.15- higiena przed positkiem

8.30- I $niadanie

9.00 - zajecia dydaktyczne

9.30 - II $niadanie

9.45 - zajecia dydaktyczne

10.15 -zabawy na bawialni

10.45 - higiena przed positkiem

11.00 - obiad 1

11.30 - odpoczynek przy muzyce relaksacyjnej, lezakowanie



13.15 -higiena przed positkiem
13.30 - obiad 11
13.45 - czytanie bajek
14.30 -mycie raczek, podwieczorek
15.00 - wyjscie na plac zabaw(wiosna-lato),zabawy integracyjne w sali
16.00-18.00-oczekiwanie na rodzicow, zabawy dowolne
o W § 2 pkt.14 zostaje zmieniony i przyjmuje nastepujaca forme:
1.dyzuru rannego w godzinach: 6.30-7.00
e W § 2 pkt.16 zostaje czeSciowo zmieniony 1 przyjmuje nastgpujaca forme:
Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych organizowany jest pobyt dzieci z grupy II i
III w patio przynalezacym do grupy.
o W § 4 pkt.3 zostaje czgsciowo zmieniony 1 przyjmuje nastgpujaca forme:
W ztobku moga by¢ zatrudnione osoby na nizej wymienionych stanowiskach pracy:
1. Dyrektora Ztobka
2. Glownego ksiggowego
3. Lekarza Pediatry
4. Starszej Pielggniarki
5. Pielegniarki
6. Opiekuna
7. Pokojowej
8. Starszego Konserwatora
9. Robotnika Terenowego
10. Specjalisty ds. zywienia
11. Specjalisty ds.obshugi administracyjno-kancelaryjnej i ds.kadr
12. Praczki
13. Glownego specjalisty ds.BHP i ochrony przeciwpozarowej
14. Kucharki
e W §6 pkt.2 zostaje zmieniony przyjmuje nastepujaca tresc:
Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ laczenia grup dziecigcych o ktorych mowa w pkt.1 dla
celow organizacyjnych, ale tylko 1 wylacznie na tym samym poziomie.
e W §6 pkt.5 zostaje catkowicie anulowany
e W §6 pkt.10 zostaje zmieniony 1 przyjmuje nastgpujaca forme:
Jezeli uraz wymaga natychmiastowej interwencji lekarza, opiekun z danej grupy

obowiazany jest wezwaé pogotowie ratunkowe, zawiadamiajac jednocze$nie policjg i1



prokurature a takze o ile jest to mozliwe rodzicow dziecka oraz Dyrektora Placowki.

Opiekun jest zobowiazany postgpowaé zgodnie z obowigzujacymi w placowce

procedurami bezpieczenstwa.

e W §7 pkt.1 zostaje zmieniony 1 przyjmuje nastgpujaca forme:

W celu zapewnienia wiasciwych warunkow opieki nad dzie¢mi rodzic zobowiazany jest

przyprowadza¢ do ztobka tylko 1 wylacznie dziecko zdrowe.

e W §7 dodaje si¢ kolejny punkt 4 o nastgpujacym brzmieniu:

Dzieci, ktore w danym dniu sa szczepione, po szczepieniu nie bgda przyjmowane do

7tobka.

o W §8 zostaje zmieniona tres¢ 1 przyjmuje nastgpujace brzmienie:

Z powodow organizacyjnych rodzice winni informowac starsza pielegniarke ztobka o

kazdym zachorowaniu dziecka lub innej przyczynie nieobecnos$ci dziecka w zlobku w

miare mozliwosci do godziny 8.30 telefonicznie badZ mailowo.

e W §9 pkt.2 przyjmuje nastgpujace brzmienie:

Dzieci przebywajace w zlobku objgte sa réwniez raz w tygodniu opieka lekarza pediatry.

e W §9 pkt.3.1,3.2 oraz 3.3 przyjmuja nastgpujace brzmienie:

3.1 dzieci przebywajace w ztobku sa pod bezposrednia opieka opiekunow, ktorzy realizuja

program dydaktyczno-wychowawczy

3.2 opiekun jest w pelni odpowiedzialny za bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne

powierzonych dzieci

3.3.opiekun kazdorazowo podczas pobytu dzieci na salach danej grupy wiekowej

kontroluje miejsce przebywania dzieci tj: ma pelna $wiadomos¢ ilosci dzieci pod swoja

opieka, po opuszczeniu sali przelicza dzieci 1 sprawdza pomieszczenie, ktore opuszczaja.

Do sal pobytu dzieci w zlobku naleza nastgpujace pomieszczenia: bawialnia przy filtrze,

facznik, lazienka z toaleta, sypialnia, bawialnia przy jadalni, jadalnia (grupa II i I1I) oraz

bawialnia z sypialnia 1 jadalnia, lazienka z toaleta (grupa O) i bawialnia, sypialnia,

fazienka z toaleta, jadalnia, bawialnia przy szatni (grupa I).

Szatnie grup stanowia jedno z pomieszczen ztobka spetiajacych funkcje przebieralni, w

ktorych dzieci przebywaja tylko 1 wylacznie pod opieka rodzicéw lub innych prawnych

opiekunow.

e W §12 pkt.1 ulega zmianie 1 przyjmuje nastgpujace brzmienie:

1. Rodzice dziecka uczgszczajacego do ztobka moga wchodzi¢ do sal pobytu, jezeli nie
zakldca to pracy zlobka i1 tylko 1 wylacznie po wczedniejszym ustaleniu z Dyrektorem

placowki.



e W §13 pkt.1 ulega zmianie 1 przyjmuje nastgpujace brzmienie:

1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez rodzicow w : domowe obuwie, podpisane
imiennie pampersy, chusteczki nawilzone (lopakowanie/miesiac),podpisana odziez na
zmiang, inne niezbedne artykuly potrzebne do realizacji zadan dydaktycznych
ustalone przez opiekuna danej grupy wiekowej po konsultacji z Dyrektorem placowki
(gr.1111I0)

e W §14 pkt 5 przyjmuje nastgpujaca tresc:

5. Dyrektor zlobka przyjmuje rodzicow w sprawie skarg 1 wnioskéw od poniedziatku do

piatku po wczesniejszym umowieniu sig.

W §14 wprowadza si¢ kolejny punkt 7 o nastgpujacym brzmieniu:

7. Jezeli liczba dzieci w danym roku szkolnym bedzie ponizej 30% dzieci przyjgtych w

biezacym roku placowka bedzie nieczynna.

o W18 pkt. 1.4 zostaje rozbudowany o nastgpujaca tresc:

4. ...zgodnie z zdeklarowanym w umowie przedzialem czasowym.

o W §18 pkt.3 zostaje rozbudowany o nastgpujaca tresc:

3.Rodzice dziecka zobowiazani sa do zapoznawania si¢ z trescia zarzadzen, ogloszen i

komunikatow Dyrektora Ztobka dostepnych na tablicy ogloszen i stronie internetowej

placowki 1 stosowac si¢ do nich.

e W19 pkt.1 przyjmuje nastgpujace brzmienie:

1. W razie nieszcze$liwego wypadku podczas pobytu dziecka w Zlobku opiekun
sprawujacy bezposrednia opieke¢ nad powierzonymi dzie¢mi ma obowiazek
niezwlocznie: udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej, powiadomi¢ pogotowie
ratunkowe, powiadomi¢ rodzicow dziecka, jezeli jest podejrzenie popelnienia
przestgpstwa powiadomi¢ najblizsza jednostke  Policji, powiadomi¢ Dyrektora
placowki.

e W §19 dodaje si¢ kolejny punkt,pkt.2 o nastgpujacej tresci:

2. W razie nieszczg$liwego wypadku opiekun ma obowiazek stosowaé si¢ do
obowiazujacej w placowce procedury postgpowania powypadkowego w zwiazku z

nieszczg$liwym wypadkiem

§2

Zobowiazuje si¢ starsza pielggniarke zlobka do przestrzegania zapisOw zmian niniejszego



regulaminu 1 zapoznania z jego trescia wszystkich pracownikow ztobka.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



