Prowadzone rejestry i ewidencije

. Rejestr pracownikow przyjetych do pracy - prowadzi kadry

. Rejestr drukow $cistego zarachowania - prowadzi referent administracyjny
. Rejestr Uchwat Rady Rodzicoéw i Zarzadzen Dyrektora jednostki - dyrektor
. Rejestr szkolen BHP - komorka BHP

. Rejestr wypadkéw przy pracy i chordb zawodowych - komorka BHP

. Rejestr czynnikoéw szkodliwych - koméorka BHP
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. Rejestr materiatow archiwalnych — ksiggowosé

Ewidencje
. Ewidencja srodkow trwatych i przedmiotéw nietrwatych - ksiegowos¢

. Ewidencja dzieci przyjetych do ztobka - pielegniarka koordynujaca
. Ewidencja odziezy ochronnej i roboczej - pielegniarka koordynujaca
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. Ewidencja pracowniczych badan profilaktycznych — kadry, BHP

Archiwum

Archiwum zaktadowe (sktadnica akt ) w ztobku istnieje od 1994 r. - komorka prowadzaca -
ksiegowos¢

Przechowywane sa w nim dokumenty ksiegowe, ptacowe oraz akta osobowe.
Dane archiwalne udostepniane sa na pisemny wniosek osoby zainteresowane;j.



